




The Department of Business Development

	 กรมพัฒนาธุรกิจการค้า เป็นหน่วยงานที่มีภารกิจในการให้บริการ

จดทะเบียนนิติบุคคลประเภทห้างหุ้นส่วนบริษัทตามประมวลกฎหมายแพ่ง

และพาณิชย์ การก�ำกับดูแลให้ธุรกิจที่จดทะเบียนด�ำเนินธุรกิจให้เป็นไปตาม

ทีก่ฎหมายก�ำหนด รวมถงึการพฒันาส่งเสรมิธรุกจิให้มธีรรมาภบิาลและมกีาร

บริหารจัดการที่เป็นมาตรฐาน มีความน่าเชื่อถือและสามารถแข่งขันได้

	 กรมพัฒนาธุรกิจการค้า จึงได้มีการจัดท�ำคู่มือ "สิ่งที่ต้องรู้เมื่อเป็น

ห้างหุ้นส่วนบรษิทั” เพือ่เป็นแนวทางส�ำหรบัหุน้ส่วนผูจ้ดัการ กรรมการ หรอื

ผูท้ีเ่ก่ียวข้องได้ถอืปฏบิตัเิมือ่ได้จดทะเบยีนเป็นห้างหุน้ส่วนบรษิทั ให้ปฏบิตัไิด้

ถกูต้องตามกฎหมายทีอ่ยูใ่นความรบัผดิชอบของกรมพัฒนาธรุกจิการค้า  และ

เมื่อประกอบธุรกิจแล้วจะต้องด�ำเนินธุรกิจอย่างมีธรรมาภิบาล จึงได้ก�ำหนด

กรอบของมาตรฐานทางจริยธรรมขององค์กรธุรกิจขึ้น เพื่อให้ธุรกิจได้น�ำไป

ปรบัใช้ อนัจะสร้างความน่าเช่ือถือให้กบัธรุกจิ ซึง่จะท�ำให้ธรุกจิสามารถแข่งขนั

กับประเทศในกลุ่มประชาคมเศรษฐกิจอาเซียนได้ 

	 กรมพัฒนาธุรกิจการค้า หวังว่าแนวทางการปฏิบัติเมื่อจดทะเบียนเป็น

ห้างหุ้นส่วนบริษัทตามคู่มือ "สิ่งที่ต้องรู้เมื่อเป็นห้างหุ้นส่วนบริษัท” ที่ได้

จัดท�ำขึ้นจะเป็นประโยชน์ต่อห้างหุ้นส่วน บริษัท ผู้ท�ำการแทนนิติบุคคล และ

ประชาชนทั่วไป ได้ใช้เป็นแนวทางในการด�ำเนินธุรกิจให้เป็นไปด้วยความ

ถูกต้อง อันจะสร้างธรรมาภิบาลที่ยั่งยืนให้กับธุรกิจต่อไป

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า

กรกฎาคม  2555
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 ความหมายของห้างหุ้นส่วน

	 ห้างหุ้นส่วน คือ การที่บุคคลตั้งแต่ 2 คนข้ึนไปตกลงท�ำการค้า

ร่วมกันเพื่อแสวงหาก�ำไร และแบ่งผลก�ำไรจากการด�ำเนินกิจการนั้น ผู้เป็น
หุ้นส่วนสามารถลงหุ้นด้วย เงิน ทรัพย์สิน หรือแรงงานก็ได้ ถ้าลงหุ้นด้วย 

ทรัพย์สินหรือแรงงาน ต้องตีราคาเป็นจ�ำนวนเงิน

ห้างหุ้นส่วนมี 2 ประเภท คือ

	 1.	 ห้างหุ้นส่วนสามญั คอื ห้างหุน้ส่วนทีม่ผีูเ้ป็นหุน้ส่วนประเภทเดยีว 

คือ หุน้ส่วนไม่จ�ำกดัความรบัผดิ โดยหุน้ส่วนทกุคนต้องรบัผดิร่วมกนัในหนีส้นิ
ของห้างหุ้นส่วนทั้งหมด ห้างหุ้นส่วนสามัญจะจดทะเบียนหรือไม่ก็ได้ ถ้า

จดทะเบยีนจะเรยีกว่า ห้างหุน้ส่วนสามญันติบิคุคล และมสีภาพเป็นนติบิคุคล
ตามกฎหมาย

	 2.	 ห้างหุ้นส่วนจ�ำกัด คือ ห้างหุ้นส่วนที่มีหุ้นส่วน 2 ประเภท ได้แก่ 

หุน้ส่วนจ�ำกดัความรบัผดิ จะมคีนเดยีวหรอืหลายคนกไ็ด้ รับผิดไม่เกนิจ�ำนวน

เงินที่ตนลงหุ้นในห้างหุ้นส่วนจ�ำกัด และหุ้นส่วนไม่จ�ำกัดความรับผิดจะมี
คนเดียวหรือหลายคนก็ได้ รับผิดร่วมกันในหนี้สินของห้างหุ้นส่วนทั้งหมด

	 	 หุน้ส่วนผูจ้ดัการจะต้องเป็นหุน้ส่วนประเภทไม่จ�ำกัดความรับผดิ

	 	 ห้างหุ้นส่วนจ�ำกัดจะต้องจดทะเบียน ถ้าไม่จดทะเบียนถือว่าเป็น 
ห้างหุ้นส่วนสามัญ

สิ่งที่ต้องรู้เมื่อเป็นห้างหุ้นส่วน
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	 เมือ่จดทะเบยีนเป็นห้างหุน้ส่วนสามญันติบุิคคล หรอืห้างหุน้ส่วนจ�ำกดั
แล้ว ห้างหุน้ส่วนจะมสีภาพเป็นนติบุิคคลตามกฎหมายแยกต่างหากจากผูเ้ป็น
หุ้นส่วน และได้รับเลขทะเบียนนิติบุคคล 13 หลัก ซึ่งสามารถใช้เป็น
เลขประจ�ำตัวผู้เสียภาษีอากรของกรมสรรพากรได้

	 	 ส�ำหรับช่ือห้างหุ ้นส่วน ถ้าจะน�ำช่ือไปใช้ในดวงตรา ป้ายชื่อ 
จดหมาย หรือเอกสารอย่างอื่นท่ีใช้ในธุรกิจของห้างหุ้นส่วน ต้องมีค�ำว่า 

"ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล" หรือ "ห้างหุ้นส่วนจ�ำกัด" ประกอบชื่อ ถ้าใช้

เป็นอักษรต่างประเทศต้องใช้ค�ำท่ีมีความหมายว่า "ห้างหุ ้นส่วนสามัญ

นิติบุคคล" หรือ "ห้างหุ้นส่วนจ�ำกัด" ประกอบชื่อ

	 ต้องมทีีต่ัง้ส�ำนกังานซึง่ถอืเป็นภมูลิ�ำเนาของห้างหุน้ส่วนทีส่ามารถตดิต่อ
ได้ หากกรมพฒันาธรุกิจการค้าไม่สามารถตดิต่อห้างหุน้ส่วนได้ จะระบรุายชือ่ไว้

บนเว็บไซต์กรมพัฒนาธุรกิจการค้า (www.dbd.go.th) ว่าเป็นห้างหุ้นส่วนที่
ไม่มีส�ำนกังานแห่งใหญ่ ณ ทีต่ัง้ตามทีจ่ดทะเบยีนไว้ เพือ่เป็นข้อมลูให้ประชาชน
ทราบต่อไป

กัลห 31 ขลเ
XXXXXXXXXXXXX

ลคคุบิตินนยีบเะทขลเ ีษาภยีสเูผวัตำจะรปขลเ
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หน้าที่ของห้างหุ้นส่วน

จัดท�ำบัญชี

	 ห้างหุ้นส่วนสามญันติบิคุคล หรอืห้างหุน้ส่วนจ�ำกดั เป็นผูม้หีน้าทีจ่ดัท�ำ
บัญชี โดยจะให้หุ้นส่วนผู้จัดการของห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล หรือห้างหุ้น
ส่วนจ�ำกัด นั้นๆ เป็นผู้ด�ำเนินการแทน ซึ่งหน้าท่ีและความรับผิดชอบของ
ผู้มีหน้าที่จัดท�ำบัญชีตามพระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ. 2543 มีดังนี้

	 1.	 จัดท�ำบัญชีรายวัน บัญชีแยกประเภท บัญชีสินค้า และบัญชี

ประเภทอื่นตามความจ�ำเป็นแก่การท�ำบัญชี โดยเริ่มต้ังแต่วันที่จดทะเบียน
เป็นห้างหุ้นส่วน 

	 2.	 ต้องจดัให้มีผูท้�ำบญัชี เพื่อเป็นผู้รบัผดิชอบในการจดัท�ำบญัชขีอง
ห้างหุ้นส่วนซึ่งอาจเป็นพนักงาน ผู้รับจ้างท�ำบัญชีอิสระ หรือส�ำนักงานบริการ
รับท�ำบัญชี ซึ่งเป็นผู้ที่จบไม่ต�่ำกว่าปริญญาตรีทางการบัญชีหรือเทียบเท่าเป็น
ผู้ท�ำบัญชี ยกเว้น ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล หรือห้างหุ้นส่วนจ�ำกัด ที่มีทุน
จดทะเบยีนไม่เกนิ 5 ล้านบาท มสีนิทรพัย์รวมไม่เกนิ 30 ล้านบาท และมรีายได้

ถาไมจัดทำบัญช�มีความผิด ปรับ

หางหุนสวน

ไมเกินสามหมื่นบาท

และปรับเปนรายวันอีกไมเกิน

วันละหนึ่งพันบาทจนกวา

จะปฏิบัติใหถูกตอง

หุนสวนผูจัดการ

ไมเกินสามหมื่นบาท

และปรับเปนรายวันอีกไมเกิน

วันละหนึ่งพันบาทจนกวา

จะปฏิบัติใหถูกตอง

สิ่งที่ต้องรู้เมื่อเป็นห้างหุ้นส่วนบริษัท
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รวมไม่เกิน 30 ล้านบาท สามารถให้ผู ้ที่จบไม่ต�่ำกว่าอนุปริญญา หรือ
ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) ทางการบัญชีหรือเทียบเท่าเป็นผู้ท�ำ
บัญชีก็ได้ ซึ่งห้างหุ้นส่วนจะต้องควบคุมดูแลผู้ท�ำบัญชีให้จัดท�ำบัญชีให้ตรงต่อ

ความเป็นจริงและถูกต้องตามกฎหมาย 

	 3.	 ต้องส่งมอบเอกสารที่ต้องใช้ประกอบการลงบัญชี ได้แก่ บันทึก 
หนังสือ หรือเอกสารใดๆ ท่ีใช้เป็นหลักฐานในการลงรายการในบัญชี ให้แก่
ผู้ท�ำบัญชีให้ครบถ้วนถูกต้อง เพื่อให้บัญชีที่จัดท�ำข้ึนสามารถแสดงผลการ
ด�ำเนินงาน ฐานะการเงิน หรือการเปลี่ยนแปลงฐานะการเงินที่เป็นอยู่ตาม

ความเป็นจริงและตามมาตรฐานการบัญชี 

	 4.	 ต้องปิดบัญชคีรัง้แรกภายใน 12 เดอืน นบัแต่วนัเริม่ท�ำบญัช ีและ
ปิดบญัชทีกุรอบ 12 เดอืน นบัแต่วนัปิดบญัชคีรัง้ก่อน เว้นแต่ ได้รับอนญุาตให้
เปลี่ยนรอบปีบัญชีจากสารวัตรใหญ่บัญชีหรือสารวัตรบัญชีแล้ว อาจปิดบัญชี
ก่อนครบรอบ 12 เดือนก็ได้

ถ้าไม่จัดให้มีผู้ท�ำบัญชี 
มีความผิด

ห้างหุ้นส่วน

หุน้ส่วนผูจ้ดัการ

	 ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท

	 ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท

ถ้าไม่ด�ำเนินการมีความผิด

ห้างหุ้นส่วน

หุน้ส่วนผูจ้ดัการ

	 ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท

	 ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท
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	 5.	 จัดท�ำงบการเงิน ประกอบด้วย งบแสดงฐานะการเงิน งบก�ำไร
ขาดทุน หมายเหตุประกอบงบการเงิน งบการเงินเปรียบเทียบกับปีก่อน

และต้องจัดให้มีผู้สอบบัญชีรับอนุญาตตรวจสอบและแสดงความเห็น

	 เว้นแต่ ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล หรือห้างหุ้นส่วนจ�ำกัด ที่มีทุนจด
ทะเบียนไม่เกิน 5 ล้านบาท มีสินทรัพย์รวมไม่เกิน 30 ล้านบาท และมีรายได้
รวมไม่เกิน 30 ล้านบาท ไม่ต้องมีผู้สอบบัญชีรับอนุญาตตรวจสอบงบการเงิน

	 อย่างไรก็ตามในการยื่นแบบแสดงรายการภาษีเงินได้นิติบุคคล 
(ภงด. 50) ต่อกรมสรรพากร ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล หรือห้างหุ้นส่วน
จ�ำกัด ที่มีทุนจดทะเบียนไม่เกิน 5 ล้านบาท มีสินทรัพย์รวมไม่เกิน 30 ล้าน
บาท และมรีายได้รวมไม่เกนิ 30 ล้านบาท ยงัคงต้องยืน่แบบแสดงรายการภาษี

ถ้าไม่ด�ำเนินการมีความผิด

ห้างหุ้นส่วน

หุน้ส่วนผูจ้ดัการ

	 ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท

	 ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท

ถ้าไม่จัดท�ำมีความผิด

ห้างหุ้นส่วน

หุน้ส่วนผูจ้ดัการ

	 ไม่เกินห้าหมื่นบาท

	 ไม่เกินห้าหมื่นบาท

ถ้าไม่ด�ำเนินการมีความผิด

ห้างหุ้นส่วน

หุน้ส่วนผูจ้ดัการ

	 ไม่เกินสองหมื่นบาท

	 ไม่เกินสองหมื่นบาท

สิ่งที่ต้องรู้เมื่อเป็นห้างหุ้นส่วนบริษัท
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เงินได้นิติบุคคล (ภงด. 50) พร้อมรายงานการตรวจสอบและรับรองบัญชีของ
ผู้สอบบัญชีรับอนุญาตหรือผู้สอบบัญชีภาษีอากร ด้วย

	 6.	 เมื่อผู้สอบบัญชีรับอนุญาตตรวจสอบงบการเงินแล้ว ให้น�ำส่ง

งบการเงินต่อกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ภายในห้าเดือนนับแต่วันปิดบัญชี

	 7.	 ต้องเกบ็รกัษาบญัชแีละเอกสารทีต้่องใช้ประกอบการลงบญัชไีว้

ที่ส�ำนักงานแห่งใหญ่ หรือสถานที่ที่ใช้ผลิตหรือเก็บสินค้าเป็นประจ�ำ หรือ
สถานที่ที่ใช้เป็นที่ท�ำงานประจ�ำ เป็นเวลาไม่น้อยกว่า 5 ปี นับแต่วันปิดบัญชี 
เว้นแต่ จะได้รับอนุญาตจากสารวัตรใหญ่บัญชีหรือสารวัตรบัญชีให้เก็บรักษา
บญัชแีละเอกสารประกอบการลงบัญชไีว้ ณ สถานทีอ่ืน่ แต่ถ้าบญัชหีรอืเอกสาร
ประกอบการลงบัญชีสูญหายหรือเสียหาย ต้องแจ้งสารวัตรใหญ่บัญชีหรือ
สารวัตรบัญชี ภายใน 15 วันนับแต่วันที่ทราบถึงการสูญหายหรือเสียหาย

ถ้าไม่ด�ำเนินการมีความผิด

ห้างหุ้นส่วน

หุน้ส่วนผูจ้ดัการ

	 ไม่เกินห้าหมื่นบาท

	 ไม่เกินห้าหมื่นบาท

ถ้าไม่ด�ำเนินการมีความผิด

ห้างหุ้นส่วน

หุน้ส่วนผูจ้ดัการ

	 ไม่เกินห้าพันบาท

	 ไม่เกินห้าพันบาท
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การเปลี่ยนแปลงรายการทางทะเบียน

	 เมือ่ห้างหุน้ส่วนจะเปลีย่นแปลงรายการทางทะเบยีนไม่ว่าจะเป็นเรือ่ง ชือ่
ของห้างหุ้นส่วน ตัวผู้เป็นหุ้นส่วน หุ้นส่วนผู้จัดการ ข้อจ�ำกัดอ�ำนาจหุ้นส่วน
ผูจ้ดัการ ทีต่ัง้ส�ำนกังานแห่งใหญ่และ/หรอืส�ำนกังานสาขา วตัถปุระสงค์ ตราของ
ห้างหุน้ส่วน รายการอืน่ๆ ทีเ่หน็สมควรจะให้ประชาชนทราบ ผู้เป็นหุน้ส่วนจะ
ต้องตกลงให้ความยินยอมด้วยกันทุกคน แล้วให้หุ ้นส่วนผู้จัดการยื่นขอ
จดทะเบยีนแก้ไขเพิม่เตมิรายการทีเ่ปลีย่นแปลงนัน้ต่อนายทะเบยีนหุน้ส่วนบรษิทั

	 การเปลี่ยนแปลงหุ้นส่วนผู้จัดการ ต้องไปยื่นจดทะเบียนภายใน 14 วัน 
นับจากวันที่มีการเปลี่ยนแปลง

การเลิกและช�ำระบัญชี

	 เม่ือมีความประสงค์จะเลิกห้างหุ้นส่วน ให้ผู ้เป็นหุ้นส่วนทุกคนท�ำ
ข ้อตกลงเลิกร ่วมกันเพื่อก�ำหนดวันท่ีต ้องการเลิกห ้างหุ ้นส ่วนและ
ตั้งผู้ช�ำระบัญชีเพื่อท�ำหน้าที่ช�ำระสะสางทรัพย์สินและหนี้สินของห้างหุ้นส่วน 
จากนั้นให้เป็นหน้าที่ของผู้ช�ำระบัญชีในการด�ำเนินการ ดังนี้ี้

	 1. 	 จัดท�ำค�ำขอไปยื่นจดทะเบียนเลิกห้างหุ้นส่วนภายใน 14 วัน นับแต่
วันที่เลิก

สิ่งที่ต้องรู้เมื่อเป็นห้างหุ้นส่วนบริษัท

	 ไม่เกินสองหมื่นบาทถ้าไม่ด�ำเนินการมีความผิด ห้างหุ้นส่วน

	 ไม่เกินห้าหมื่นบาทถ้าไม่ด�ำเนินการมีความผิด ผู้ช�ำระบัญชี
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และต้องลงโฆษณาในหนงัสอืพมิพ์ว่าห้างหุน้ส่วนเลกิกนั พร้อมกบัส่งจดหมาย
ลงทะเบียนไปรษณีย์แจ้งไปยังเจ้าหนี้ทุกคน

	 2. 	 จดัท�ำงบการเงนิส่งให้ผูส้อบบญัชตีรวจสอบและรับรองความถูกต้อง 
แล้วเรยีกประชมุผูเ้ป็นหุน้ส่วนเพือ่รบัรองให้ผูช้�ำระบญัชเีป็นผู้ช�ำระบญัชต่ีอไป
หรือจะแต่งตั้งผู้ช�ำระบัญชีใหม่ และอนุมัติงบการเงิน

	 3. 	 ถ้ามีการเปล่ียนตัวผู้ช�ำระบัญชีใหม่ หรือแก้ไขอ�ำนาจผู้ช�ำระบัญชี 
หรือแก้ไขท่ีต้ังส�ำนักงานของผู ้ช�ำระบัญช ี  ต ้องยื่นค�ำขอจดทะเบียน
เปลี่ยนแปลงด้วย การจดทะเบียนเปลี่ยนตัวผู้ช�ำระบัญชีหรือแก้ไขอ�ำนาจ
ผู้ช�ำระบัญชี ต้องไปจดทะเบียนภายใน 14 วัน นับจากวันที่ได้มีการเปลี่ยนตัว
หรือวันลงมติ

	 ไม่เกินห้าหมื่นบาทถ้าไม่ด�ำเนินการมีความผิด ผู้ช�ำระบัญชี

	 ไม่เกินห้าหมื่นบาทถ้าไม่ด�ำเนินการมีความผิด ผู้ช�ำระบัญชี

	 ไม่เกินแปดหมื่นบาทถ้าไม่ด�ำเนินการมีความผิด ผู้ช�ำระบัญชี
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	 4. 	 จดัท�ำรายงานการช�ำระบญัชยีืน่ต่อนายทะเบยีนทกุ 3 เดือน เพือ่แสดง
ความเป็นไปของบญัชทีีช่�ำระอยู ่และรายงานนีต้้องเปิดเผยให้ผูเ้ป็นหุน้ส่วนและ
เจ้าหนี้ทราบด้วย

	 แต่หากการช�ำระบัญชต้ีองใช้เวลานานกว่าหนึง่ปี ผูช้�ำระบญัชต้ีองเรยีก
ประชุมผู้เป็นหุ้นส่วนในเวลาทุกสิ้นปีนับแต่วันที่เริ่มท�ำการช�ำระบัญชีและท�ำ
รายงานต่อทีป่ระชมุว่าได้จดัการไปอย่างไร พร้อมทัง้บอกให้ทราบความเป็นไป
ของบัญชีโดยละเอียด

	 5. 	 เมื่อผู้ช�ำระบัญชีได้ช�ำระบัญชีของห้างหุ้นส่วนเสรจ็สิน้แล้ว ต้อง
ท�ำรายงานสรปุการด�ำเนนิการช�ำระบัญชีตั้งแต่ต้น แล้วเรียกประชุมใหญ่เพ่ือ
เสนอรายงานและชี้แจงกิจการต่อที่ประชุม เมื่อที่ประชุมได้อนุมัติรายงานนั้น
แล้วให้จัดท�ำค�ำขอไปยื่นจดทะเบียนเสร็จการช�ำระบัญชีภายใน 14 วันนับแต่
วันที่ประชุมอนุมัติรายงาน ซึ่งเมื่อได้จดทะเบียนแล้วถือว่าห้างหุ้นส่วนนั้น
สิ้นสภาพความเป็นนิติบุคคล

สิ่งที่ต้องรู้เมื่อเป็นห้างหุ้นส่วนบริษัท

	 ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท

ถ้าไม่เรียกประชุม 
ไม่ท�ำรายงาน หรือไม่แถลงมี

ความผิด
ผู้ช�ำระบัญชี

	 ไม่เกินห้าหมื่นบาท

ถ้าไม่เรียกประชุม ไม่ท�ำรายงาน 
ไม่ช้ีแจง หรือละเลยไม่ไปจด

ทะเบยีนมคีวามผดิ

ผู้ช�ำระบัญชี

	 ไม่เกินห้าหมื่นบาทถ้าไม่ด�ำเนินการมีความผิด ผู้ช�ำระบัญชี
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สิ่งที่ต้องรู้เมื่อเป็นบริษัทจ�ำกัด

ความหมายของบริษัทจ�ำกัด

	 บริษัทจ�ำกัด คือ การที่บุคคลตั้งแต่ 3 คนขึ้นไปร่วมกันท�ำกิจการโดยมี

วัตถุประสงค์เพื่อแสวงหาก�ำไรจากการด�ำเนินกิจการนั้นมาแบ่งปันกัน โดย
บริษัทจ�ำกัด จะแบ่งทุนออกเป็นหุ้น มูลค่าหุ้นละเท่าๆ กัน ผู้ลงทุนในบริษัท 

เรียกว่า “ผู้ถือหุ้น” โดยผู้ถือหุ้นรับผิดไม่เกินจ�ำนวนเงินที่ตนยังส่งใช้ไม่ครบ
มลูค่าของหุน้ทีต่นถอื เมือ่จดทะเบียนบรษิทัจ�ำกดัแล้ว จะมสีภาพเป็นนติบิคุคล

ตามกฎหมายแยกต่างหากจากผู้ถือหุ้น และได้รับเลขทะเบียนนิติบุคคล 13 

หลัก ซึ่งสามารถใช้เป็นเลขประจ�ำตัวผู้เสียภาษีอากรของกรมสรรพากรได้ 

	 ส�ำหรบัช่ือบรษัิท ถ้าจะน�ำชือ่ไปใช้ในดวงตรา ป้ายชือ่ หนงัสอื จดหมาย หรอื

เอกสารอย่างอืน่เกีย่วกบัธรุกจิของบรษิทัต้องใช้ค�ำว่า “บรษิทั” ไว้หน้าชือ่ และ 

“จ�ำกดั” ไว้ท้ายช่ือด้วย ถ้าเป็นอกัษรต่างประเทศต้องใช้ค�ำซึง่มคีวามหมายว่า 

“บรษิทัจ�ำกดั” ประกอบชือ่

กัลห 31 ขลเ
XXXXXXXXXXXXX

ลคคุบิตินนยีบเะทขลเ ีษาภยีสเูผวัตำจะรปขลเ

ถ้าไม่ปฏิบัติตามบริษัทมีความผิด บริษัท

ไม่เกินสองหมื่นบาทและ

ปรับอีกวันละไม่เกินห้า

ร้อยบาทจนกว่าจะได้เลิก

ใช้หรือจนกว่าจะได้ปฏิบัติ

ให้ถูกต้อง แล้วแต่กรณี



15

The Department of Business Development

หน้าที่ของบริษัทจ�ำกัด

	 การที่บริษัทมีสภาพเป็นนิติบุคคลตามกฎหมายท�ำให้มีสิทธิ หน้าที่
รับผิดชอบที่จะต้องปฏิบัติให้ถูกต้องตามกฎหมาย ได้แก่ประมวลกฎหมาย
แพ่งและพาณิชย์ พระราชบัญญัติก�ำหนดความผิดเกี่ยวกับห้างหุ ้นส่วน
จดทะเบียน ห้างหุ้นส่วนจ�ำกัด บริษัทจ�ำกัด สมาคม และมูลนิธิ พ.ศ. 2499 
พระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ. 2543 รวมทั้งต ้องปฏิบัติให ้ถูกต ้อง
ตามมาตรฐานการบัญชี ดังนี้

	 1.	 ต้องมีที่ตั้งส�ำนักงานซึ่งถือเป็นภูมิล�ำเนาของบริษัทที่สามารถ

ติดต่อได้ หากมีการย้ายที่ตั้งส�ำนักงานจากที่จดทะเบียนไว้ ก็ต้องยื่นค�ำขอ
จดทะเบียนย้ายที่ตั้งส�ำนักงานต่อนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท 

	 นอกจากน้ีหากกรมพัฒนาธุรกิจการค้าไม่สามารถติดต่อบริษัทได้ จะ

ระบรุายชือ่ไว้บนเวบ็ไซต์กรมพฒันาธรุกจิการค้า (www.dbd.go.th) ว่าบริษทั
ไม่มสี�ำนกังานแห่งใหญ่ ณ ทีต่ัง้ตามทีจ่ดทะเบยีนไว้ เพ่ือเป็นข้อมลูให้ประชาชน
ทราบต่อไป

	 2.	 จดัท�ำสมดุทะเบยีนผูถ้อืหุน้ ให้จดัท�ำตัง้แต่วนัทีไ่ด้จดทะเบยีนเป็น
บริษัทจ�ำกัด เพื่อบันทึกข้อมูลของผู้ถือหุ้น จ�ำนวนหุ้นและการเข้า - ออกจาก
จากการเป ็นผู ้ถือหุ ้น รวมท้ังรายละเอียดเกี่ยวกับการโอนหุ ้นและ

ถ้าไม่ด�ำเนินการมีความผิด

บริษัท

กรรมการ

	 ไม่เกินสองหมื่นบาท

	 ไม่เกินห้าหมื่นบาท

สิ่งที่ต้องรู้เมื่อเป็นห้างหุ้นส่วนบริษัท
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การเปลี่ยนแปลงรายการต่างๆ และต้องเก็บรักษาไว้ที่ส�ำนักงานของบริษัท 
สมดุทะเบยีนผูถ้อืหุ้นต้องเปิดให้ผูถ้อืหุน้ดไูด้ในระหว่างเวลาท�ำการไม่น้อยกว่า
วันละ 2 ชั่วโมงโดยไม่เสียค่าธรรมเนียม

	 นอกจากนี้ยังต้องจัดท�ำใบหุ้นให้แก่ผู้ถือหุ้นทุกคนไว้เป็นหลักฐานเพ่ือ
แสดงการเป็นเจ้าของหุ้นและจะเก็บค่าธรรมเนียมก็ได้แต่ต้องไม่เกินสิบบาท 
โดยรายละเอยีดในใบหุน้ต้องมชีือ่บรษิทั มหีมายเลขหุน้ มมีลูค่าของหุน้ ช�ำระ
ค่าหุ้นแล้วหุ้นละเท่าใด มีช่ือของผู้ถือหุ้นหรือค�ำว่าใบหุ้นออกให้แก่ผู้ถือ และ
ให้กรรมการลงลายมือชื่อด้วยตนเองพร้อมประทับตราบริษัท 

	 3.	 หลงัจากน้ันภายใน 6 เดอืนนบัจากวนัทีไ่ด้จดทะเบยีนเป็นบรษิทั

จะต้องจัดให้มีการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นขึ้นเป็นคร้ังแรก และต่อจากนั้นใน
ทกุๆรอบระยะเวลา 12 เดอืนกต้็องจดัประชุมแบบน้ีอีกอย่างน้อยหนึง่ครัง้ การ
ประชุมที่นอกเหนือจากนี้เรียกว่าการประชุมวิสามัญผู้ถือหุ้น

ถ้าไม่ท�ำใบหุน้ หรอืเรยีก 

ค่าธรรมเนยีมเกนิ หรอืมรีายละเอียด 

ในใบหุน้ไม่ครบถ้วนมคีวามผิด

บริษัท

กรรมการ

	 ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท

	 ไม่เกินห้าหมื่นบาท

ถ้าไม่จัดท�ำ ไม่เก็บรักษา 
หรือไม่ให้ผู้ถือหุ้นดูสมุดทะเบียน 

ผู้ถือหุ้นมีความผิด

บริษัท

กรรมการ

	 ไม่เกินสองหมื่นบาท

	 ไม่เกินห้าหมื่นบาท
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	 ส�ำหรับวิธีการจัดประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัททุกครั้ง จะต้องนัดประชุม
ผูถ้อืหุน้โดยวธิกีารลงโฆษณาในหนงัสอืพมิพ์ในท้องที ่และส่งหนงัสือนดัประชมุ
ทางไปรษณีย์ตอบรับไปยังผู้ถือหุ้นทุกคนล่วงหน้าก่อนวันประชุมไม่น้อยกว่า 
7 วัน เว้นแต่นัดประชุมเพื่อพิจารณาเรื่องที่จะต้องลงมติพิเศษให้กระท�ำการ
ดังกล่าวข้างต้นก่อนวันประชุมไม่น้อยกว่า 14 วัน โดยข้อความในหนังสือ
นัดประชุมต้องระบุสถานที่ วัน เวลา และเรื่องที่จะพิจารณากัน กับข้อความที่
จะน�ำเสนอให้ลงมติพิเศษ ซึ่งเรื่องที่กฎหมายก�ำหนดให้ต้องมีการลงมติพิเศษ 
คือ การเพิ่มทุน การลดทุน การแก้ไขข้อบังคับ การควบบริษัท การแก้ไข
หนังสือบริคณห์สนธิ การเลิกบริษัท 

	 และทุกครั้งที่มีการประชุมต้องท�ำการจดบันทึกรายงานการประชุม 
มติของที่ประชุมไว้ในสมุดให้ถูกต้อง ทั้งต้องเก็บรักษาสมุดจดบันทึกรายงาน
การประชุมไว้ ณ ส�ำนักงานของบริษัท

ถ้าไม่เรียกประชุมมีความผิด

บริษัท

กรรมการ

	 ไม่เกินสองหมื่นบาท

	 ไม่เกินห้าหมื่นบาท

ถ้าไม่ลงโฆษณา ไม่ส่งหนงัสอืนดัประชมุ 

ไม่ระบรุายละเอยีดในหนงัสอื 

นดัประชมุมคีวามผดิ

บริษัท

กรรมการ

	 ไม่เกินสองหมื่นบาท

	 ไม่เกินห้าหมื่นบาท

สิ่งที่ต้องรู้เมื่อเป็นห้างหุ้นส่วนบริษัท

	 ไม่เกินห้าหมื่นบาท
ถ้าไม่จดบันทึก 

หรือไม่เก็บรักษาสมุดมีความผิด
กรรมการ



18

	 4.	 ต้องส่งส�ำเนาบัญชีรายชื่อผู ้ถือหุ้นทั้งหมดและผู้ที่ไม่ได้เป็น

ผูถ้อืหุ้นแล้วในวันประชมุสามญั ไปยงันายทะเบยีนหุน้ส่วนบริษทั อย่างน้อย

ปีละครั้งแต่ไม่ให้ช้ากว่า 14 วันนับแต่วันประชุมสามัญผู้ถือหุ้น

	 5.	 ต้องรีบนัดประชุมวิสามัญผู้ถือหุ้นทันที เมื่อบริษัทขาดทุนถึงครึ่ง
หน่ึงของต้นทนุเพือ่แจ้งให้ผูถื้อหุน้ทราบ หรอืเมือ่ผูถื้อหุน้ทีม่หีุน้รวมกนัไม่น้อย
กว่า 1 ใน 5 ร้องขอให้เรียกประชุม 

	 6.	 ต้องจดัให้มผีูส้อบบญัชหีนึง่คนหรอืหลายคนมาตรวจสอบงบการ

เงิน แล้วต้องน�ำงบการเงนิทีไ่ด้รบัการตรวจสอบเสนอในทีป่ระชมุผู้ถอืหุน้เพ่ือ
อนุมัติภายในสี่เดือนนับแต่วันที่ปิดบัญชี โดยต้องส่งส�ำเนางบการเงินให้ผู้ถือ
หุ้นดูล่วงหน้าก่อนวันประชุมไม่น้อยกว่า 3 วัน และมีส�ำเนางบการเงินเปิดเผย

ไว้ในส�ำนักงานของบริษัท 

ถ้าไม่ด�ำเนินการมีความผิด

บริษัท

กรรมการ

	 ไม่เกินสองหมื่นบาท

	 ไม่เกินห้าหมื่นบาท

	 ไม่เกินสองหมื่นบาทถ้าไม่นัดประชุมมีความผิด กรรมการ

	 ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท
ถ้าไม่ส่ง ส�ำเนาบัญชีรายชื่อ 

ผู้ถือหุ้นมีความผิด
กรรมการ
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จัดท�ำบัญชี

	 บริษัทจ�ำกัด เป็นผู้มีหน้าที่จัดท�ำบัญชีโดยจะให้กรรมการบริษัทเป็น 
ผูด้�ำเนินการแทน ซึง่หน้าทีแ่ละความรบัผดิชอบของผูม้หีน้าทีจ่ดัท�ำบญัช ีตาม 
พระราชบัญญัติการบัญชี พ.ศ. 2543 มีดังนี้

	 1.	 จัดท�ำบัญชีรายวัน บัญชีแยกประเภท บัญชีสินค้า และบัญชี

ประเภทอื่นตามความจ�ำเป็นแก่การท�ำบัญช ี โดยเริ่มต้ังแต่วันที่จดทะเบียน
เป็นบริษัท 

	 2.	 จัดให้มีผู้ท�ำบัญชีเพ่ือเป็นผู้รับผิดชอบในการจัดท�ำบัญชีของ

บริษัท ซึ่งอาจเป็นพนักงานของบริษัท ผู้รับจ้างท�ำบัญชีอิสระหรือส�ำนักงาน
รับจ้างท�ำบัญชีก็ได้ ซึ่งเป็นผู้ที่จบไม่ต�่ำกว่าปริญญาตรีทางการบัญชีหรือเทียบ
เท่า เป็นผู้ท�ำบัญชีให้ ยกเว้นบริษัทจ�ำกัดที่มีทุนจดทะเบียนไม่เกิน 5 ล้านบาท 
มีสินทรัพย์รวมไม่เกิน 30 ล้านบาท และมีรายได้รวมไม่เกิน 30 ล้านบาท 
สามารถให้ผู้ที่จบไม่ต�่ำกว่าอนุปริญญา หรือประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง 
(ปวส.) ทางการบัญชีหรือเทียบเท่าเป็นผู้ท�ำบัญชีก็ได้ ซึ่งบริษัทจะต้องควบคุม

ดูแลผู้ท�ำบัญชีให้จัดท�ำบัญชีให้ตรงต่อความเป็นจริงและถูกต้องตามกฎหมาย 	

ถ้าไม่จัดให้มีผู้ท�ำบัญชี 
มีความผิด

บริษัท

กรรมการผูจ้ดัการ

	 ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท

	 ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท

ถ้าไม่จัดท�ำบัญชีมีความผิด

บริษัท

กรรมการผูจ้ดัการ

ไม่เกินสามหมื่นบาท 

และปรับเป็นรายวันอีกไม่เกิน

วันละหนึ่งพันบาทจนกว่า 

จะปฏิบัติให้ถูกต้อง

ไม่เกินสามหมื่นบาท  

และปรับเป็นรายวันอีกไม่เกิน

วันละหนึ่งพันบาทจนกว่า 

จะปฏิบัติให้ถูกต้อง

สิ่งที่ต้องรู้เมื่อเป็นห้างหุ้นส่วนบริษัท
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	 3.	 ต้องส่งมอบเอกสารที่ต้องใช้ประกอบการลงบัญชี ได้แก่ บันทึก 
หนังสือ หรือเอกสารใดๆ ท่ีใช้เป็นหลักฐานในการลงรายการในบัญชี ให้กับ 
ผูท้�ำบญัชใีห้ครบถ้วนถกูต้อง เพือ่ให้บัญชท่ีีจดัท�ำข้ึนสามารถแสดงผลการด�ำเนนิงาน 
ฐานะการเงิน หรือการเปลี่ยนแปลงฐานะการเงินที่เป็นอยู่ตามความเป็นจริง
และตามมาตรฐานการบัญชี 

	 4.	 ต้องปิดบัญชคีร้ังแรกภายใน 12 เดอืนนบัแต่วนัเริม่ท�ำบญัชแีละ

ให้ปิดบญัชทีกุรอบ 12 เดอืนนบัแต่วนัปิดบญัชคีร้ังก่อน เว้นแต่ได้รบัอนญุาต
จากสารวตัรใหญ่บญัชหีรอืสารวตัรบัญชใีห้เปลีย่นรอบปีบญัชแีล้ว อาจปิดบญัชี
ก่อนครบรอบ 12 เดือนได้

	 5.	 จัดท�ำงบการเงิน ประกอบด้วยงบแสดงฐานะการเงิน งบก�ำไร
ขาดทุน งบแสดงการเปลี่ยนแปลงในส่วนของเจ้าของ หมายเหตุประกอบงบ
การเงิน งบการเงินเปรียบเทียบกับปีก่อน

ถ้าไม่ด�ำเนินการมีความผิด

บริษัท

กรรมการผู้จัดการ

	 ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท

	 ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท

ถ้าไม่ด�ำเนินการมีความผิด

บริษัท

กรรมการผู้จัดการ

	 ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท

	 ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท
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	 โดยงบการเงินต้องได้รับการตรวจสอบและแสดงความเห็นจากผู้สอบ
บัญชีรับอนุญาต

	 6.	 จดัส่งงบการเงนิทีไ่ด้รบัอนมุตัจิากทีป่ระชุมใหญ่ ไปยงักรมพฒันา
ธุรกิจการค้าภายในหนึ่งเดือนนับแต่วันที่งบการเงินได ้ รับอนุมัติจาก
ที่ประชุมใหญ่ 

	 7.	 เก็บรักษาบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชีไว้ ณ สถานที่	
ท�ำการ หรือสถานทีท่ีใ่ช้ผลติหรอืเกบ็สนิค้าเป็นประจ�ำ หรอืสถานทีท่ีใ่ช้เป็นที่
ท�ำงานประจ�ำ เป็นเวลาไม่น้อยกว่า 5 ปีนบัแต่วนัปิดบญัช ีเว้นแต่จะได้รับอนญุาต
จากสารวตัรใหญ่บัญชหีรอืสารวตัรบญัชใีห้เกบ็ไว้ ณ สถานทีอ่ืน่ได้ แต่ถ้าบญัชี

ถ้าไม่จัดท�ำมีความผิด

บริษัท

กรรมการผู้จัดการ

	 ไม่เกินห้าหมื่นบาท

	 ไม่เกินห้าหมื่นบาท

ถ้าไม่ด�ำเนินการมีความผิด

บริษัท

กรรมการผู้จัดการ

	 ไม่เกินสองหมื่นบาท

	 ไม่เกินสองหมื่นบาท

ถ้าไม่ด�ำเนินการมีความผิด

บริษัท

กรรมการผู้จัดการ

	 ไม่เกินห้าหมื่นบาท

	 ไม่เกินห้าหมื่นบาท

สิ่งที่ต้องรู้เมื่อเป็นห้างหุ้นส่วนบริษัท
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หรอืเอกสารประกอบการลงบัญชสีญูหายหรอืเสยีหาย บรษิทัต้องแจ้งสารวตัร

ใหญ่บญัช ีหรอืสารวตัรบญัชภีายใน 15 วนั นบัแต่วนัทีท่ราบหรอืควรทราบ

การเปลี่ยนแปลงรายการทางทะเบียน

	 เมือ่บรษัิทจ�ำกดัต้องการจะเปลีย่นแปลงรายการทางทะเบยีนของบริษทั 
กรรมการผู ้มีอ�ำนาจเป็นผู ้ยื่นขอจดทะเบียนแก้ไขเปลี่ยนแปลง โดยการ
เปลี่ยนแปลงดังกล่าวอาจจะต้องได้รับมติของท่ีประชุม คณะกรรมการหรือ 
ผู้ถือหุ้น แต่หากเป็นรายการท่ีมีความส�ำคัญจะต้องให้ผู้ถือหุ้นมีมติพิเศษให้
เปลีย่นแปลง ได้แก่ การเพิม่ทนุ การลดทนุ การแก้ไขหนงัสอืบรคิณห์สนธ ิการ
ควบบริษัท และการเลิกบริษัท

	 การเปลี่ยนแปลงบางรายการที่กฎหมายก�ำหนดระยะเวลาในการยื่น
จดทะเบียนไว้ ซึ่งต้องไปด�ำเนินการภายในก�ำหนด ได้แก่

	 1.	 การเปลี่ยนแปลงทุนของบริษัท (เพ่ิมทุน/ลดทุน) ต้องไปยื่น
จดทะเบยีนมตพิเิศษให้เพิม่ทุนหรอืให้ลดทุน ภายใน 14 วนั นบัจากวนัทีล่งมติ

	 2.	 การเปลี่ยนแปลงข้อบังคับของบริษัท ต้องไปยื่นจดทะเบียน
ภายใน 14 วันนับจากวันที่ลงมติ

ถ้าไม่ด�ำเนินการมีความผิด

บริษัท

กรรมการผู้จัดการ

	 ไม่เกินห้าพันบาท

	 ไม่เกินห้าพันบาท
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	 3.	 การเปล่ียนแปลงกรรมการเข้า/ออก ต้องไปยืน่จดทะเบยีนภายใน 
14 วัน นับจากวันที่มีการเปลี่ยนแปลง

	 4.	 การควบบริษัท ต้องไปยื่นจดทะเบียนมติพิเศษให้ควบบริษัทเข้า
กันภายใน 14 วันนับจากวันที่มีมติ และยื่นจดทะเบียนควบบริษัทภายใน 14 

วันนับจากวันที่ควบเข้ากัน

การเลิกและช�ำระบัญชี

	 เมือ่มคีวามประสงค์จะเลกิบรษิทั ให้จดัประชมุผูถ้อืหุน้มมีตพิเิศษให้เลกิ
บริษัทและตั้งผู้ช�ำระบัญชี เพื่อท�ำหน้าท่ีช�ำระสะสางทรัพย์สินและหนี้สินของ
บริษัท จากนั้นผู้ช�ำระบัญชีมีหน้าที่ด�ำเนินการ ดังนี้

	 1. 	 จัดท�ำค�ำขอไปยื่นจดทะเบียนเลิกบริษัทภายใน 14 วัน นับแต่
วันที่เลิกกัน

และต้องลงโฆษณาในหนงัสอืพมิพ์ว่าห้างหุน้ส่วนเลกิกนั พร้อมกบัส่งจดหมาย
ลงทะเบียนไปรษณีย์แจ้งไปยังเจ้าหนี้ทุกคน

ถ้าไม่ด�ำเนินการมีความผิด

บริษัท

กรรมการ

	 ไม่เกินสองหมื่นบาท

	 ไม่เกินห้าหมื่นบาท

สิ่งที่ต้องรู้เมื่อเป็นห้างหุ้นส่วนบริษัท

	 ไม่เกินห้าหมื่นบาทถ้าไม่ด�ำเนินการมีความผิด ผู้ช�ำระบัญชี
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	 2. 	 จัดท�ำงบการเงินส่งให้ผู้สอบบัญชีตรวจสอบและรับรองความ
ถูกต้อง แล้วเรียกประชุมผู้ถือหุ้นเพื่อรับรองให้ผู้ช�ำระบัญชีเป็นผู้ช�ำระบัญชี
ต่อไปหรือจะแต่งตั้งผู้ช�ำระบัญชีใหม่และอนุมัติงบการเงิน 

	 3. 	 ถ้ามกีารเปลีย่นตวัผูช้�ำระบญัชใีหม่หรอืแก้ไขอ�ำนาจผูช้�ำระบญัชี
หรือแก้ไขท่ีต้ังส�ำนักงานของผู ้ช�ำระบัญช ี  ต ้องยื่นค�ำขอจดทะเบียน
เปลี่ยนแปลงด้วย การจดทะเบียนเปลี่ยนตัวผู้ช�ำระบัญชีหรือแก้ไขอ�ำนาจ 
ผู้ช�ำระบัญชี ต้องไปจดทะเบียนภายใน 14 วัน นับจากวันที่ได้มีการเปลี่ยนตัว
หรือวันลงมติ

	 4. 	 จดัท�ำรายงานการช�ำระบญัชยีืน่ต่อนายทะเบยีนทกุ 3 เดอืน เพ่ือ
แสดงความเป็นไปของบัญชีที่ช�ำระอยู่ และรายงานนี้ต้องเปิดเผยให้ผู้ถือหุ้น
และเจ้าหนี้ทราบด้วย

	 ไม่เกินห้าหมื่นบาทถ้าไม่ด�ำเนินการมีความผิด ผู้ช�ำระบัญชี

	 ไม่เกินห้าหมื่นบาทถ้าไม่ด�ำเนินการมีความผิด ผู้ช�ำระบัญชี

	 ไม่เกินห้าหมื่นบาทถ้าไม่ด�ำเนินการมีความผิด ผู้ช�ำระบัญชี

	 ไม่เกินแปดหมื่นบาทถ้าไม่ด�ำเนินการมีความผิด ผู้ช�ำระบัญชี
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	 แต่หากการช�ำระบัญชต้ีองใช้เวลานานกว่าหนึง่ปี ผูช้�ำระบญัชต้ีองเรยีก
ประชมุผูถ้อืหุน้ในเวลาทกุสิน้ปีนบัแต่วนัทีเ่ริม่ท�ำการช�ำระบญัชแีละท�ำรายงาน
ต่อที่ประชุมว่าได้จัดการไปอย่างไร พร้อมท้ังบอกให้ทราบความเป็นไปของ
บัญชีโดยละเอียด

	 5. 	 เมื่อผู้ช�ำระบัญชีได้ช�ำระบัญชีของบริษัทเสร็จสิ้นแล้ว ต้องท�ำ
รายงานสรปุการด�ำเนนิการช�ำระบญัชตีัง้แต่ต้น แล้วเรียกประชมุใหญ่เพ่ือเสนอ
รายงานและชี้แจงกิจการต่อท่ีประชุม เมื่อท่ีประชุมได้อนุมัติรายงานนั้น แล้ว
ให้จัดท�ำค�ำขอไปยื่นจดทะเบียนเสร็จการช�ำระบัญชีภายใน 14 วันนับแต่วันที่
ประชมุอนมุตัริายงาน ซึง่เมือ่ได้จดทะเบยีนแล้วถอืว่าบริษทันัน้ส้ินสภาพความ
เป็นนิติบุคคล

สิ่งที่ต้องรู้เมื่อเป็นห้างหุ้นส่วนบริษัท

	 ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท
ถ้าไม่เรียกประชุม ไม่ท�ำรายงาน 

หรือไม่แถลงมีความผิด
ผู้ช�ำระบัญชี

	 ไม่เกินห้าหมื่นบาท
ถ้าไม่เรียกประชุม ไม่ท�ำรายงาน 

ไม่ชี้แจง หรือละเลยไม่ไป 
จดทะเบียนมีความผิด

ผู้ช�ำระบัญชี
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ค�ำนิยาม

	 จรยิธรรมขององค์กรธรุกจิ หมายถงึ ข้อควรประพฤติปฏบิติัขององค์กร

ธุรกิจซึ่งมีการบริหารจัดการหรือด�ำเนินธุรกิจโดยบุคคลหรือคณะบุคคลหรือ

องค์กร ตามกฎหมายว่าด้วยการนั้นๆ

หลักนิติธรรม

	 องค์กรธุรกิจจะต้องมีการก�ำหนดข้อบังคับให้เป็นไปตามกฎหมาย  

เพือ่ให้มกีารปฏบิตัอิย่างถกูต้องครบถ้วน โดยค�ำนงึถงึสิทธ ิเสรีภาพ ความยติุธรรม 

ต่อผู้ถือหุ้น หุ้นส่วน พนักงาน ผู้มีส่วนได้เสีย รวมถึงคู่ค้าและประชาชน โดย

	 1.	 ผู้บริหารองค์กรธุรกิจจะต้อง มีความมุ่งมั่นในการปฏิบัติตาม

กฎระเบียบ และ ข้อบังคับที่เกี่ยวข้องในการด�ำเนินธุรกิจ คือ

		  •	 มทีีต่ัง้ส�ำนกังานแห่งใหญ่ตรงตามทีจ่ดทะเบยีนไว้เพือ่การตดิต่อ

และเอกสารต่างๆ สามารถส่งถึงได้ ณ ที่นั้น

		  •	 จัดท�ำใบหุน้เพือ่มอบให้แก่ผูถื้อหุน้และจดัท�ำสมดุทะเบยีนผูถ้อืหุน้

โดยมีรายการตามที่กฎหมายก�ำหนด

		  •	 บัญชีรายชื่อผู ้ถือหุ ้น ให ้ส ่งส�ำเนาไปยังนายทะเบียน 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า อย่างน้อยปีละคร้ังและมิให้ช้ากว่า 

วันที่สิบสี่ นับแต่การประชุมสามัญ

มาตรฐานทางจริยธรรมขององค์กรธุรกิจ

สิ่งที่ต้องรู้เมื่อเป็นห้างหุ้นส่วนบริษัท
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		  •	 มกีารจดบนัทกึรายงานการประชมุและมตขิองทีป่ระชมุทกุครัง้ 

และเก็บรักษาไว้ ณ ส�ำนักงานแห่งใหญ่เพ่ือให้ผู้ถือหุ้นทุกคน

ขอตรวจดูได้

		  •	 มกีารให้ความส�ำคญัถงึสทิธขิองผูถ้อืหุน้ทกุราย ทัง้ผูถ้อืหุน้รายใหญ่ 

และ ผูถ้อืหุน้รายย่อยท่ีจะต้องได้รบัการปฏบิตัอิย่างเท่าเทยีมกนั 

และเป็นธรรม ผูถ้อืหุน้ทกุคนย่อมมสีทิธเิข้าร่วมประชมุผูถ้อืหุน้ 

ได้ตลอดระยะเวลาการประชุม สิทธิในการที่จะน�ำเรื่องเสนอ

และออกเสียงลงมติในวาระการประชุม สิทธิที่จะให้มีการ

แสดงความเห็นและซักถามในที่ประชุม สิทธิที่จะมอบฉันทะ

ให้ผู้อื่นเข้าร่วมประชมุและออกเสยีงแทนตนได้ สทิธใินการได้รบั

ส่วนแบ่งก�ำไรของกิจการ

		  •	 การบอกกล่าวเรียกประชุมผู้ถือหุ้นต้องระบุสถานที่ วัน เวลา

ประชมุให้ชดัเจน พร้อมรายละเอยีดระเบยีบวาระการประชมุ 

ข้อมลูส�ำคญัท่ีจ�ำเป็นต่อการพจิารณา ความเหน็ของคณะกรรมการ

รายงานการประชมุครัง้ทีผ่่านมา

		  •	 หนงัสอืมอบฉนัทะต้องระบุวธิกีารมอบฉันทะไว้อย่างชดัเจน ทัง้นี ้

ควรจดัส่งพร้อมเอกสารประกอบ

การประชุมให ้ผู ้ ถือหุ ้นทราบ 

ล่วงหน้า ตามกฎหมายเพื่อให้

ผู ้ ถือหุ ้นได ้รับข ้อมูลข ่าวสาร

ประกอบการตั ดสิ น ใจ ในการล งม ติ

อย่างเพียงพอ
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	 2.	 ผู้บริหารองค์กรธุรกิจต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการบัญชี

อย่างเคร่งครดั โดยมกีารจดัท�ำบญัชแีละเอกสารประกอบการลงบญัชทีีถ่กูต้อง

ครบถ้วน และเก็บรักษาบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชีไว้ ณ สถาน

ที่ท�ำการ เว้นแต่ผู้มีหน้าที่จัดท�ำบัญชีจะได้รับอนุญาตจากสารวัตรใหญ่บัญชี

หรือสารวัตรบัญชีอนุญาตให้เก็บไว้ ณ สถานที่อื่นได้ และต้องมีการจัดท�ำ

งบการเงินเพื่อแสดงฐานะการเงินและผลการด�ำเนินงานที่ถูกต้องตาม

มาตรฐานการบญัช ีและยืน่ต่อหน่วยงานราชการภายในเวลาทีก่ฎหมายก�ำหนด

	 3.	 ผูบ้รหิารองค์กรธรุกจิต้องปฏบิตัติามประมวลรษัฎากร โดยมกีาร

ยื่นช�ำระภาษีครบถ้วนตามกฎหมาย 

	 4.	 ผูบ้รหิารองค์กรธรุกจิต้องไม่ให้ความช่วยเหลอืหรอืสนบัสนนุหรอื

ร่วมประกอบธุรกิจของคนต่างด้าวที่เป็นธุรกิจที่ก�ำหนดไว้ในบัญชีท้าย

พระราชบัญญัติการประกอบธุรกิจของคนต่างด้าว พ.ศ.2542 โดย

คนต่างด้าวนั้นมิได้รับอนุญาตให้ประกอบธุรกิจดังกล่าว 

	 5.	 ผู้บริหารองค์กรธุรกิจต้องไม่ร่วมประกอบธุรกิจของคนต่างด้าว

โดยแสดงออกว่าเป็นธุรกิจของตนแต่ผู้เดียวหรือถือหุ้นแทนคนต่างด้าวใน

ห้างหุ้นส่วนหรือบริษัทจ�ำกัด หรือนิติบุคคลใดๆ เพื่อให้คนต่างด้าวประกอบ

ธรุกจิโดยหลกีเลีย่งหรอืฝ่าฝืนบทบญัญตัแิห่งพระราชบญัญตักิารประกอบธรุกจิ

ของคนต่างด้าว พ.ศ.2542 

สิ่งที่ต้องรู้เมื่อเป็นห้างหุ้นส่วนบริษัท
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หลักคุณธรรม

	 ผูบ้รหิารองค์กรธรุกจิจะต้องยดึมัน่ในความถกูต้องดงีาม ส�ำนกึในหน้าที่

ของตนเอง มคีวามซือ่สตัย์สจุรติ โดยมกีารส่งเสรมิให้ผู้ถอืหุน้ หุน้ส่วน พนกังาน 

พัฒนาตนเองไปพร้อมกัน เพื่อให้บุคคลเหล่านั้นมีความซื่อสัตย์ จริงใจ ขยัน

อดทน และมีระเบียบวินัย ดังนี้

	 1.	 มีการจัดท�ำคู่มือจริยธรรมธุรกิจ

	 2.	 มีการยกย่อง ชมเชย ให้รางวัลพนักงานที่ปฏิบัติงานดี โดยมี

มาตรการในการจูงใจและสนับสนุนการเลื่อนต�ำแหน่ง หรือการให ้ 

ผลตอบแทนกับพนักงานที่ปฏิบัติงานดี

	 3.	 มีการพัฒนาความรู้และศักยภาพของพนักงานในองค์กรธุรกิจ 

โดยมกีารฝึกอบรมเพือ่เพิม่ทกัษะความรูค้วามสามารถในการปฏบิติังานอย่าง

สม�่ำเสมอและต่อเนื่อง

หลักความโปร่งใส

	 ผู ้บริหารองค์กรธุรกิจจะต้องมีความ

โปร่งใสในการประกอบธุรกิจ มีการเปิดเผย

ข้อมูลอย่างตรงไปตรงมาโดยมีกระบวนการ

ตรวจสอบความถูกต้องอย่างชัดเจน ดังนี้
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	 1.	 มกีารก�ำหนดขัน้ตอนการปฏบิตังิานของพนกังานไว้อย่างชดัเจน 

โดยจัดท�ำเป็นคู่มือปฏิบัติงานเพื่อให้ยึดถือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน

	 2.	 มกีารตดิตามประเมนิผลการปฏบิตังิานของพนกังานตามหน้าที่

และความรบัผดิชอบทีไ่ด้รบัมอบหมาย รวมทัง้ก�ำหนดบทลงโทษกรณฝ่ีาฝืน

หรือละเลย

	 3.	 การทบทวน ปรับปรุงการปฏิบัติงานภายในองค์กรธุรกิจ ควร

ท�ำสม�่ำเสมอ

	 4.	 จัดให้มีการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของธุรกิจผ่านช่องทางที่

หลากหลาย เพื่อเผยแพร่ให้ผู้เกี่ยวข้องทราบอย่างเสมอภาค ทันเวลาและ

คุ้มกับค่าใช้จ่ายในการเข้าถึงข้อมูล

หลักการมีส่วนร่วม

	 ผู้บริหารองค์กรธุรกิจจะต้องมีการเปิดโอกาส

ให้ผู้ถือหุ้น หุ้นส่วน พนกังาน และผูม้ส่ีวนได้เสยี  

มส่ีวนร่วมในทางการบรหิารเกีย่วกบัการตดัสนิ

ใจต ่างๆ ที่จะส ่งผลกระทบต่อธุรกิจ  

ผลประโยชน์หรอืวถิชีวีติความเป็นอยูข่อง 

ผู้มีส่วนได้เสียนั้นๆ ดังนี้

สิ่งที่ต้องรู้เมื่อเป็นห้างหุ้นส่วนบริษัท
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	 1.	 มกีารก�ำหนดช่องทางการรบัฟัง การแสดงความคดิเหน็ แนะน�ำ 

หรือข้อร้องเรียน หลากหลายช่องทาง อาทิเช่น เว็บไซต์ หรือแบบส�ำรวจ 

ความพึงพอใจ หรือกล่องรับความคิดเห็น

	 2.	 มีการก�ำหนดนโยบายหรือเชิญชวนให้เข ้ามามีส ่วนร ่วม	

ในกิจกรรมต่างๆ ขององค์กรธุรกิจ

หลักความรับผิดชอบ

	 ผู ้บริหารองค์กรธุรกิจจะต้องตระหนักถึงสิทธิ หน้าที่ ความส�ำนึก 

ในความรบัผดิชอบต่อสงัคม ความรบัผดิชอบต่อผูถ้อืหุน้ หุน้ส่วน พนกังาน และ

ผู้มีส่วนได้เสีย รวมทั้งมีความใส่ใจในปัญหาสาธารณะของบ้านเมือง ดังนี้

	 1.	 มีการก�ำหนดค่าตอบแทน ผลประโยชน์ หรือสิทธิประโยชน์อื่น 

ให้กับพนักงานตามที่กฎหมายก�ำหนด โดยออกเป็นข้อก�ำหนดไว้อย่างชัดเจน

	 2.	 มีการก�ำหนดนโยบาย หรือข้อปฏิบัติเกี่ยวกับความปลอดภัยและ

สุขอนามัยในสถานที่ท�ำงานและดูแลรักษาสภาพแวดล้อม

	 3.	 มีการด�ำเนินธุรกิจอย่างมีความรับผิดชอบต่อชุมชน สังคม  

โดยมีนโยบายส่งเสริม สนับสนุนช่วยเหลือชุมชนและสังคม ไม่ว่าในด้าน

การศึกษา ศาสนา ศิลปะ วัฒนธรรมและกีฬา โดยให้พนักงานมีส่วนร่วม

ในกิจกรรมดังกล่าว
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	 4.	 มกีารด�ำเนนิธรุกจิโดยรกัษาสิง่แวดล้อม โดยก�ำหนดเป็นนโยบาย

ถึงการมีส่วนร่วมในการอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติและรักษาสิ่งแวดล้อม 

ตลอดจนหลีกเลี่ยงการกระท�ำที่จะก่อให้เกิดอันตรายหรือมลภาวะต่อชุมชน 

สังคม ทรัพยากรธรรมชาติ สิ่งแวดล้อม และระบบนิเวศน์

หลักความคุ้มค่า

	 ผู ้บริหารองค์กรธุรกิจจะต้องมีการบริหารจัดการและใช้ทรัพยากร 

ทีม่อียูอ่ย่างจ�ำกดัให้เกดิประโยชน์สงูสดุแก่องค์กรธรุกจิ ผู้ถือหุน้ หุน้ส่วน พนักงาน 

และผู ้ มี ส ่ ว น ได ้ เ สี ย  โ ดยมี น โ ยบาย เกี่ ย วกั บก า ร ใช ้ ท รั พย ากร	

อย่างมปีระสทิธภิาพและใช้ทรพัยากรให้เกดิประโยชน์สงูสดุ อาท ิการน�ำวสัดุ 

ที่ใช้แล้วมาใช้ให้เกิดประโยชน์ การประหยัดพลังงาน การควบคุมค่าใช้จ่าย

ในการด�ำเนินงาน ตลอดจนรณรงค์ให้พนักงานในองค์กรธุรกิจร่วมกัน

ใช้ทรัพยากรอย่างมีประสิทธิภาพและเกิดประโยชน์สูงสุด โดยค�ำนึงถึง

ความคุ้มค่า

	 1)	 สายด่วน 1570 หรือ www.dbd.go.th
	 2)	 กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์
	 	 จังหวัดนนทบุรี
	 3)	 สำ�นักงานพัฒนาธุรกิจการค้าเขต 1 – 5
	 4)	 สำ�นักงานพัฒนาธุรกิจการค้าจังหวัด
	 	 ท่ัวประเทศและ สำ�นักงานพัฒนาธุรกิจการค้า จังหวัดสาขา 

สิ่งที่ต้องรู้เมื่อเป็นห้างหุ้นส่วนบริษัท
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สถานที่จดทะเบียนนิติบุคคล

หน่วยงาน ที่ตั้งปัจจุบัน

ส�ำนักงานพัฒนาธุรกิจการค้า 
เขต 1 (ปิ่นเกล้า)

อาคารธนาลงกรณ์ ทาวเวอร์ ชั้น 14
ถนนบรมราชชนนี แขวงบางบ�ำหรุ
เขตบางพลัด กรุงเทพฯ 10700
โทร. 0 2446 8160-68
FAX. 0 2446 8169,0 2446 8191

ส�ำนักงานพัฒนาธุรกิจการค้า 
เขต 2 (พหลโยธิน)

อาคารเลขที่ 78/13 ถนนพระราม 6
(สี่แยกประดิพัทธ์) เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400
โทร. 0 2618 3340-41,45  FAX. 0 2618 3343-4

ส�ำนักงานพัฒนาธุรกิจการค้า 
เขต 3 (รัชดาภิเษก)

อาคารปรีชาคอมเพล็ก (ซี 2) ชั้น 3
ถนนรัชดาภิเษก เขตห้วยขวาง
กรุงเทพฯ 10310 (เยื้อง สน.สุทธิสาร)  
โทร. 0 2276 7259-64  FAX. 0 2276 7263

ส�ำนักงานพัฒนาธุรกิจการค้า 
เขต 4 (สุรวงศ์)

อาคารวรวิทย์ ชั้น 8 โซน A-B เลขที่ 222 ถนน
สุรวงศ์ แขวงสี่พระยา เขตบางรัก 
กรุงเทพฯ 10500
โทร. 0 2234 2951-3  FAX. 0 2266 5852-3

ส�ำนักงานพัฒนาธุรกิจการค้า 
เขต 5 (ศรีนครินทร์)

อาคารโมเดอร์นฟอร์ม ชั้น 16
ถนนศรีนครินทร์ เขตสวนหลวง กรุงเทพฯ 10250
โทร.0 2722 8366-7   FAX. 0 2722 8369

ส่วนจดทะเบียนธุรกิจกลาง อาคารกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ชั้น 4
ถนนนนทบุรี 1 อ�ำเภอเมือง
จังหวัดนนทบุรี 11000
โทร. 0 2547-5050   FAX. 0 2547-4448-9

ส�ำนักงานพัฒนาธุรกจิการค้าจงัหวดั รายละเอียดในเว็บไซด์ www.dbd.go.th

ส�ำนักงานพัฒนาธุรกิจการค้า
จังหวัดสาขา

สาขาหัวหิน สาขาเกาะสมุย
สาขาแม่สอด สาขาพัทยา
(รายละเอียดในเว็บไซด์ www.dbd.go.th)






