
การขออนุญาตเก็บรักษาบัญชีและเอกสารประกอบลงบัญชีไว ณ สถานที่อ่ืน 
 
  หากผูมีหนาที่จัดทําบัญชีประสงคจะเก็บรักษาบัญชีและเอกสารที่ตองใชประกอบการลงบัญชีไว 
ณ สถานที่อ่ืนที่มิใชสถานที่ประกอบธุรกิจตามที่กฎหมายกําหนดจะตองขออนุญาตตอสารวัตรใหญบัญชีหรือ 
สารวัตรบัญชี  โดยยื่นคําขออนุญาตตามแบบ ส.บช.1 พรอมดวยเอกสารหลักฐานประกอบคําขออนุญาตตาม 
ที่ระบุไวในแบบ  ส.บช.1  และในระหวางรอการอนุญาตใหผูมีหนาที่จัดทําบัญชีเก็บรักษาบัญชีและเอกสารที่ 
ตองใชประกอบการลงบัญชีไว  ณ  สถานที่ที่ยื่นขออนุญาตไปพลางกอนได   หากมีการเปลี่ยนแปลงขอความ 
หรือรายการที่แจงไว  ใหแจงการเปลี่ยนแปลงนั้นภายใน 15 วัน  นับแตวันที่มีการเปลี่ยนแปลง 
  เอกสารที่ใชในการขออนุญาต  ประกอบดวย 
  1) คําขออนุญาต : แบบ ส.บช.1  จํานวน 1 ชุด (ดาวนโหลดแบบพิมพ)  
  2) เอกสารหลักฐานประกอบคําขออนุญาต  
   (1) สําเนาหลักฐานของผูมีหนาที่จัดทําบัญชีและผูใหความยินยอมใชสถานที่  ดังนี้ 
             �  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล  กรณีเปนนิติบุคคล 

� สําเนาใบทะเบียนพาณิชย  กรณีเปนนิติบุคคลตางประเทศที่ประกอบธุรกิจใน
ประเทศไทย  หรือบุคคลธรรมดา 

� สําเนาการขอมีเลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร กรณีเปนกิจการรวมคา 
   (2) เอกสารสําคัญแสดงสิทธิการใชสถานที่:-  
   � สําเนาสัญญาเชาสถานที่  กรณีใชบริการของธุรกิจรับฝากเก็บบัญชีและเอกสารฯ 
    (บริการคลังสินคา)   

 � สําเนาทะเบียนบาน โฉนดที่ดิน สัญญาเชา สัญญาซื้อ/ขายที่ดิน 
    กรณีธุรกิจเปนเจาของสถานที่ที่นําบัญชีและเอกสารฯ ไปเก็บ 
   � หนังสือใหความยินยอมใชสถานที่  กรณีสถานที่นําบัญชีและเอกสารฯ  
                          ไปจัดเก็บเปนของผูที่เก่ียวของกับธุรกิจ (เปนกรรมการ, ผูถือหุน)  หรือเปน 
    สํานักงานบริการรับทําบัญชี 
  (3) แผนที่โดยสังเขปและภาพถายของสถานที่ที่ขออนุญาตนําบัญชีและเอกสารฯไป 
จัดเก็บไว 
  (4) หนังสือมอบอํานาจที่ติดอากรครบถวนพรอมสําเนาบัตรประชาชนผูมอบอํานาจ 
และผูรับมอบอํานาจ  กรณีผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลมอบหมายใหผูอ่ืนทําการแทน 
  สําเนาเอกสารประกอบคําขออนุญาตทุกฉบับจะตองลงลายมือช่ือรับรองสําเนาโดยผู 
มีอํานาจทําการแทนนิติบุคคลพรอมประทับตราสําคัญ (ถามี)  หรือโดยผูรับมอบอํานาจแลวแตกรณี 
  กรณีนิติบุคคลขออนุญาตเก็บรักษาบัญชีและเอกสารฯ ไวที่อ่ืนโดยมีสัญญา หรือการให 
ความยินยอมมีกําหนดเวลา  เมื่อครบกําหนดเวลาดังกลาว  จะตองย่ืนคําขออนุญาตพรอมแนบหลักฐานใหม 
ทั้งหมด  ถามีการเปลี่ยนแปลงสัญญาเพิ่มเติมหรือตอทายตองแนบมาพรอมการยื่นแบบคําขอดวย 
  สถานที่ย่ืนคําขออนุญาต  
  1) สํานักงานแหงใหญ ตั้งอยูในเขตกรุงเทพมหานคร  สามารถยื่นคําขอไดที่  
กลุมงานตรวจสอบบัญชี 5 สํานักกํากับดูแลธุรกิจ ช้ัน 14 กรมพัฒนาธุรกิจการคา  ถนนนนทบุรี 1   
จังหวัดนนทบุรี  
  2) สํานักงานแหงใหญตั้งอยูในสวนภูมิภาค  สามารถยื่นคําขอไดที่สํานักงานพัฒนาธุรกิจการคา 
จังหวัดนั้น ๆ  
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