
การขออนุญาตเปลี่ยนรอบปบัญชี 
 
  หากผูมีหนาที่จัดทําบัญชีประสงคจะเปลี่ยนรอบปบัญชีใหแตกตางไปจากเดิม  จะตอง 
ขออนุญาตเปลี่ยนรอบปบัญชีตอสารวัตรใหญบัญชีหรือสารวัตรบัญชีกอนที่จะเปลี่ยนรอบปบัญชีใหม   
โดยยื่นคําขออนุญาตตามแบบ ส.บช.4 พรอมดวยเอกสารหลักฐานประกอบคําขออนุญาตตามที่ระบุไว 
ในแบบ ส.บช.4 
  กรณีบริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัดมีขอบังคับเกี่ยวกับรอบปบัญชี  เมื่อประสงค 
จะเปลี่ยนรอบปบัญชีใหยื่นคําขออนุญาตเปลี่ยนรอบปบัญชีไปพรอมกับการจดทะเบียนเปลี่ยนขอบังคับ 
  เอกสารที่ใชในการขออนุญาต ประกอบดวย 
  1) คําขออนุญาต : แบบ ส.บช.4  จํานวน 1 ชุด  (ดาวนโหลดแบบพิมพ) 
  2) เอกสารหลักฐานประกอบคําขออนุญาต 
   (1) สําเนาหลักฐานของผูมีหนาที่จัดทําบัญชี ดังนี้ 

 �  สําเนาหนังสือรับรองรายการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล กรณีเปนนิติบุคคล 
 �  สําเนาทะเบียนพาณิชย  กรณีเปนนิติบุคคลตางประเทศที่ประกอบธุรกิจ 
   ในประเทศไทย  หรือบุคคลธรรมดา  
 �  สําเนาการขอมีเลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร  กรณีเปนกิจการรวมคา  
 (2) สําเนาหนังสือของกรมสรรพากรที่อนุญาตใหเปล่ียนรอบปบัญชี (ถามี) 
 (3) สําเนารายงานการประชุมผูถือหุนที่อนุมัติใหเปล่ียนรอบปบัญชี 
 (4) สําเนารายงานการประชุมจัดตั้งบริษัท หรือสําเนาขอบังคับของบริษัท   

อยางใดอยางหนึ่ง (ถามี) 
 (5) สําเนาแบบนําสงงบดุลและบัญชีกําไรขาดทุน (ส.บช.3) ครั้งสุดทายกอน 

การขออนุญาต 
  (6) หนังสือมอบอํานาจที่ติดอากรครบถวนพรอมสําเนาบัตรประชาชนของ 
ผูรับมอบอํานาจ  กรณีผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลมอบหมายใหผูอ่ืนดําเนินการแทน  
   สําเนาเอกสารประกอบคําขออนุญาตทุกฉบับจะตองลงลายมือช่ือรับรองสําเนา 
โดยผูมีอํานาจทําการแทนนิติบุคคลพรอมประทับตราสําคัญ (ถามี) หรือโดยผูรับมอบอํานาจ 
แลวแตกรณี 
  สถานที่ย่ืนคําขออนุญาต  
  1) สํานักงานแหงใหญ ตั้งอยูในเขตกรุงเทพมหานคร  สามารถยื่นคําขอไดที่  
กลุมงานตรวจสอบบัญชี 5 สํานักกํากับดูแลธุรกิจ ช้ัน 14  กรมพัฒนาธุรกิจการคา  ถนนนนทบุรี 1   
จังหวัดนนทบุรี   กรณียื่นคําขออนุญาตพรอมกับการจดทะเบียนเปลี่ยนขอบังคับ สามารถยื่นคําขอ 
ไดที่ สํานักงานบริการจดทะเบียนธุรกิจ 1-7 และสวนจดทะเบียนธุรกิจกลาง ช้ัน 9 กรมพัฒนาธุรกิจ 
การคา  ถนนนนทบุรี 1  จังหวัดนนทบุรี 
  2)  สํานักงานแหงใหญตั้งอยูในสวนภูมิภาค  สามารถยื่นคําขอไดที่สํานักงานพัฒนาธุรกิจการคา 
จังหวัดนั้น ๆ   
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